A ~

icontec

(0w

SC 538831

Fundacion Colegio UIS

CIRCULAR No. 002

FECHA: ENERO 26 DE 2022
DE: RECTORIA FCUIS
PARA: COMUNIDAD

Cordial saludo,

Apreciada comunidad FCUIS, el dia de mafiana jueves 27 de enero de 2022 se
activara el servicio de cafeteria. Para que los estudiantes y demas miembros
internos del colegio puedan comprar alimentos es necesario que recarguen su
cuenta a través de: PSE, Baloto, Efecty, éxito, Movil Red, ATH, Banco
Davivienda, Punto red y tarjeta de crédito.
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Es necesario aclarar que en el colegio no se puede recargar ni pagar en efectivo,
la recarga se hace a través de los medios que aparecen arriba de este parrafo.

Durante el jueves 27 y viernes 28 de enero estaremos monitoreando esta
dinamica para ajustar los posibles contratiempos.

El sistema inicial de venta en la cafeteria del colegio serd a través del nombre
de cada usuario mientras se entregan los carnés de estudiantes y empleados.

A continuacion, encontraran un instructivo con el cual sera muy facil realizar el
proceso de recarga a cada una de |las cuentas y revisar otros servicios que presta
la plataforma.

Cualquier inquietud se pueden comunicar al contacto que aparece al final del
documento.
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INSTRUCTIVO PARA RECARGAR CUENTAS DE
CAFETERIA FCUIS

1. Ingresar a la url. http://clients.paygo.com.co/ donde se mostrara la
siguiente pantalla:

ot Aok

smarl

L1 Email

[ﬁ Contraseria

Ingresar

Restablecer contrasena

Descargue nuesti \plicacion

* Google Play | @ App Store

WWwWWwW.paygo.com.co

La cuenta de cada estudiante, la administra el acudiente.

El usuario acudiente ingresa con el correo que esta registrado en Gnosoft y la
contrasefa inicial es 1234

Ejemplo:

Usuario: sucorreo@correo.com

Clave: 1234
2. Al ingresar le mostrara la siguiente pantalla:
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Estiado de Cuenta Estacdo de Cuenta Ands
Config subcuentas Acudiente Acudiente
Pagos y Recargas _ m

Janstelinssldos Funcionarios Administrativo

Menide \etiva
alimentacién m

o Aprobar Productos Subcuenta recargahle

Grupax

Proj 0s Subcuenta Saldoactual Sobregiro autorizado
=5 Movimientos Libre $13,700

TOTAL: $13,700 0

Recargar Saldos
Ayuda

| B Contaclo

3. Es importante realizar el cambio de la contraseiia al ingresar. En
la esquina superior derecha puede hacer el cambio de contrasefia al

seleccionar donde dice adquiriente o salir.

Adquiriente
Acudiente

Cambiar Contrasena

Salir

Grupo:

Administrativo

Fundacion Colegio Uis Consumidar
Fundacion Colegio Uis Acudiente Acudiente

Eetadode Cuenta Estado de Cuenta . Acudiente Acudiente Ayuda

Config subcuentas Acudiente Acudiente . Estudiante Estudiante

Activo:
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4. Para cambiar de estudiante, se hace clic en consumidor, en donde se
muestran los estudiantes a cargo. Se selecciona el que desee ver, y se
muestra la siguiente ventana:

Fundacién Colegio UIS

Fundacion Colegio Uis Consumidor
Fundacion Colegio Uis Estudiante Estudiante
Estado de Cuenta Estado de Cuenta Ayuda
Config subcuentas Estudiante Estudiante
Cédigo: Activo:
Pagos y Recargas 3942 m
Grug -'-I'|"='3\,')‘ Grupo
Transferir Saldos Estudiantes 1B
Mend de it
alimentacion m
& AprobarProductos Subcuenta recargahle
£ Consumos
programados Subcuenta Saldo actual Sobregiro autorizado
B Movimientos Libre $500 0
Renovar TOTAL: $500 0
suscripciones
Recargar Saldos
Ayuda
Contacto

5. Aqui se ve el saldo del estudiante o se puede recargar en el botén de
Recargar Saldo

Recargar Saldos

6. Al hacer clic en recarga se muestra las personas que estan a cargo
(acudiente y estudiantes)
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Fundadon Colegio Uis Consumidor
Fundacion Colegio Uis Estudiante Estudiante
Estado de Cuenta PaSOS Yy Recal’gas Ayuda
Config subcuentas
Acudlente Acudiente
Pagosy Recargas
Recarga de Subcuentas
Transferir Saldos
4 Descripcion Valor a pagar Saldo actual Saldo final
Mentide
alimentacion T T Y
[jl;i-l.;;‘e- e e : 9 $13,700 $13,700
% Aprobar Productos
¥ Consumos 3 z
programados Estudiante Estudiante
! Movimientos Recarga de Subcuentas
2 Renovar
suscripciones Descripclén Valor a pagar Saldo actual Saldo final
Subcusnta a recargar
Ayuda [Libre . 0 $500 $500
£4 Contacto
TOTALPORPAGAR: 0

7. Se escribe el monto a recargar y se hace clic en el boton pagar, y se
muestran las diferentes opciones de recarga, como PSE, Baloto, Efecty,
Exito, Movil Red, ATH, Banco Davivienda, Punto red y tarjeta de
crédito

Seleccione el método de pago

BOLa®o s =

Segun el método de pago pedird que se llenen los datos relacionados y esto
llevara al portal de la franquicia correspondiente.

8. Colocar limite de saldo diario al estudiante

Se selecciona el estudiante al que se le va a establecer el limite de consumo
diario.
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Fundacién Colegio UIS

Fundadion Colegio Uis Consumidor
Fundacion Colegio Uis Acudiente Acudiente

Estado de Cuenta EStado de Cuenta . Sanzenicooniens

Config subcuentas Acudiente Acudiente . Estudiante Estudiante

9. Luego se da clic en Config subcuentas

tado de Cuenta
Config subcuentas

Pagos y Recargas

Transferir Saldos

Ayuda

Contacto

10. Se muestra la opcidn de alerta de saldo para recibir notificacion cuando
el saldo llegue a 5000 o menos y gasto maximo diario.
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Fundacién Colegio UIS

Fundacion Colegio Uis Consumidor
Fundacion Colegio Uis Estudiante Estudiante
Configurar subcuentas Ayuda
Subcuenta Gasto maximo diario Email alerta saldo bajo

Libre 0 recibir @)

11. Se establece el valor y clic en el icono de guardar.

Configurar subcuentas Avuda
Subcuenta Gasto méaximo diario Email alerta saldo bajo
Libre 15,000 @ Recibir m

Monto almacenado \(/
h:

El nuevo gasto maximo diario se
guardado correctamente.

12. Se muestra el mensaje de monto almacenado.

Aprobar o bloquear productos
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= Transferir Saldos

M Menide
alimentacion

&% Aprobar Productos

g2 Cons

progi

E Movimientos

E Renovar
cripcio

Ayuda

4 Contacto
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Estado de Cuenta Aprobal‘ prOductOS

Config subcuentas aorosas. (@) BEBIDAS FRIAS

Pagos y Recargas

apronsr (@ FRUTAS XA LA VENTA
Transferir Saldos
APROBAR . FRUTAS Y VERDURAS
Ment de

alimentacion R . HELADOS

% Aprobar Productos

JUGOS NATURALES

Consumos
programados APROBAR . OTROS PRODUCTOS TERMINADOS

Movimientos PAN Y PRECOCIDOS XA PRODUCTOS

Renovar

suscripciones POSTRES Y BEBIDAS LACTEAS

Ayuda arrorar () PRECOCIDOS Y PAN

Contacto

e PREPARACIONES INTERNAS

avronar (@ SNACKS

LLLLLLERLL
GER € &

Se puede bloquear una categoria completa o un producto especifico
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Confirmacion

Por favor confirme que quiere PROHIBIR ALOHA MIX FRUTOS
ROJOS

Al hacer clic en aceptar el producto queda bloqueado

Aprobar proiuctos/

.. BEBIDASFRIAS
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Menu de alimentacion

Muestra el ment del dia.

Estado de Cuenta

Config subcuentas

Pagos y Recargas

Transferir Saldos

Menu de
alimentacion

Aprobar Productos

Consumos
programados

Movimientos

Renovar
suscripciones

Ayuda

Contacto
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SRR Men de alimentacion Ayuda
Seleccione el dia
Config subcuentas
2022-1-26
Pagos y Recargas
Transferir Saldos ALMUERZO PRIMERA LONCHERA
Menii de SOPA: SOPA DE FIGURITAS BEBIDA: JUGO NATURAL
alimentacion
PROTEINA: RAGU DE CARNE ALIMENTO PIZZA DE POLLO
Aprobar Productos PROTEICO:
CEREAL: ARROZ NIEVE
i C 5 FRUTA: UVA
PrOETAmAdcs ACOMPARNAM  PLATANO
IENTO: CARAMELIZADO
Movimientos
VERDURAS
Renovar ENSALADA CON
suscripciones BARRA DE COLIFLOR
ENSALADA: o
Ayuda 3 TOPPINGS
VINAGRETAS Y
Contacto ADEREZOS

iListo el proceso de recarga y configuracion de cuenta!

NOTA IMPORTANTE: Para verificar el correo que estd registrado en

la plataforma o alguna duda por favor escribir al correo de
sistemas@fcuis.edu.co o al llamar al nimero de 6076059480 Ext. 124 en horario
de 6:30 a.m. a 3:30 p.m.

Sin otro particular,

PEDRO NEL GOME
Rector
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